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1. TIPO DE INFORME

INFORME PARCIAL INFORME FINAL ||

Cuota Nimero 04

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCION

Contrato No. 4162.010.26.1.0724 de 2026

Nombre completo del contratista: LINA MARCELA RUBIO CAICEDO

Documento de identificacion: 1107090724

Nombre del supervisor: KRYSTHIAN DAVID RAMIREZ MUNEVAR

Organismo: SECRETARIA DEL DEPORTE Y LA RECREACION

Objeto del contrato: Prestacion de servicios de apoyo a la gestidon en la Secretaria del
Deporte y la Recreacion del proyecto denominado Fortalecimiento de la planificacion es-
tratégica del servicio del deporte, recreacion y la actividad fisica en Santiago de Cali BP -
26005398.

3. INFORME JURIDICO

Fecha de Inicio Fecha terminacion

20/ene/2026 30/jun/2026

Modificacion(es) al contrato: PRIMERO: PRORROGAR el Contrato de Prestacion de Servicios
profesionales No. 4162.010.26.1.0724-2026, suscrito con el sefior LINA MARCELA RUBIO
CAICEDO hasta el dia 30 de junio de 2026. SEGUNDO: ADICIONAR el Contrato de Presta-
cion de Servicios profesionales No. 4162.010.26.1.0724-2026 en la suma de SIETE MILLO-
NES CIENTO DOS MIL PESOS MCTE ($7.102.000). TERCERQO: El valor del contrato incluida
la adicibn es de VEINTIUN MILLONES TRESCIENTOS SEIS MIL PESOS M/CTE
($21.306.000). El Distrito de Santiago de Cali pagara el valor de la adicion en DOS (2) cuotas
cada una por valor de TRES MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA Y UN MIL PESOS
MCTE ($3.551.000).

Suspension: N/A

Reanudacion: N/A

Cesion: N/A

Terminacion anticipada: N/A

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de CATORCE MILLONES DOSCIENTOS
CUATRO MIL PESOS M/CTE ($14.204.000)

Adicion: SIETE MILLONES CIENTO DOS MIL PESOS M/CTE ($7.102.000).

Prorroga: Hasta el 30 de junio de 2026.

Informacién para Retencion en la fuente:

Para efectos de disminucién de la base de retencion en la fuente, anexo copia | SI | NO
legible de los siguientes documentos:

e Recibo de consignacion en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la X
Construccién AFC del periodo de la cuota.

e Recibo de consignacion en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias X
del periodo de la cuota.

Informacion:
Valor Total del Valor Cuota a Valor Acumulado
Saldo por Cancelar
Contrato cancelar Cancelado

$21.306.000 $ 3.551.000 $ 10.653.000 $ 7.102.000

Informacion del pago de seguridad social:

Obligacion Datos Certificacion o Planilla de Pago

No. Planilla: 1080348542

Sistema de Salud, Sistema|No. PIN, Autorizacion, Referencia, Pago: 8822906171
de Pensiones y Riesgos|Operador: SIMPLE

Laborales Fecha de Pago: 20/abr/2026

Periodo de pago de la seguridad social: MAR/2026

Observaciones al informe financiero y contable: La contratista adjunta seguridad social del
mes de marzo para el pago de esta cuenta, segun el decreto 1273 del 23/08/2018 que permite
efectuar la cancelacion mes vencido y se compromete a pagar seguridad social
correspondiente.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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5. INFORME TECNICO

Concepto Supervisor:

Mediante el presente documento a continuacion relaciono las actividades realizadas segun
el contrato de Prestacion de Servicios No. 4162.010.26.1.0724-2026 y cuyo objeto es.
Prestacion de servicios de apoyo a la gestion en la Secretaria del Deporte y la Recreacion
del proyecto denominado Fortalecimiento de la planificacién estratégica del servicio del
deporte, recreacion y la actividad fisica en Santiago de Cali BP — 26005398

1. Brindar apoyo en recopilar, clasificar, revisar mantener actualizada la documentacion bajo
las normas que regulan los archivos generando un control del archivo que el secretario
asigne.

La contratista realizo el registro, control y organizacion de los documentos oficiales firmados
por el sefior Secretario, garantizando su adecuada clasificacién y custodia conforme a las
normas de archivo establecidas por la entidad. Asi mismo, efectud el archivo sisteméatico de
resoluciones, verificando que cada documento quedara correctamente identificado,
ordenado y disponible para su consulta institucional.

De manera complementaria, la contratista gestion6 las delegaciones de asistencia a
reuniones y comités institucionales cuando el Secretario no podia asistir, asegurando la
notificacién al funcionario delegado por medio del calendar, garantizando la agenda
institucional actualizada.

Como parte del control documental, la contratista implement6 un archivo en Excel alojado
en Drive, en el cual llevé un registro detallado de todas las delegaciones efectuadas, fecha,
funcionario delegado y tipo de reunion, facilitando el control interno y la trazabilidad adminis-
trativa.

2. Brindar apoyo en la organizacién de la agenda (llamadas telefonicas, visitas, citas etc.) y
convocar a reuniones de las diferentes areas.

La contratista realizo la organizacion sistematica de la agenda semanal del Secretario,
priorizando compromisos, coordinando reuniones y gestionando solicitudes internas y

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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externas. Para ello, efectudé contacto permanente por llamadas telefénicas, mensajes de
WhatsApp y correos electronicos, articulando las solicitudes de citas institucionales y dando
tramite oportuno a las peticiones recibidas.

Igualmente, la contratista centralizo las solicitudes de audiencia recibidas a través de
WhatsApp, las validé y las canaliz6 de manera adecuada para su inclusion en la agenda,
garantizando una gestion organizada del tiempo del despacho y la atencién eficiente a los
requerimientos ciudadanos e institucionales.

La contratista reportd por medio del drive a las subsecretarias para que atiendan a las
personas que requieren cita con el secretario y por motivos de compromisos del secretario
no pueda atender, el cual se hace la delegacion por el drive notificando requerimientos y
posterior ser atendidos.

3.Todas las demés que sean asignadas por el coordinador del area o supervisor de
contrato.

La contratista brind6 apoyo logistico y administrativo en actividades institucionales,
participando activamente en la entrega de las boletas del América y Millonarios el dia 19
de abril, contribuyendo a la correcta logistica del evento.

En el componente técnico-administrativo, la contratista presté apoyo en la gestion de
documentos que requerian firma digital del Secretario, realizando el alistamiento,
verificacion y envio oportuno de archivos por medio del correo institucional, asegurando
trazabilidad en cada tramite.

Asi mismo, la contratista relacion6 un listado de las personas a las cuales se les realiz6 en-
trega de los pines para la maraton 2026.

De igual manera, coordiné y agendo en el Calendar institucional las actividades del area de
comunicaciones, garantizando la cobertura de eventos con presencia del Secretario.

La contratista brindo apoyo en el avance de los flujos de aprobacion en la plataforma Secop
ll, correspondiente a los PS que se contrataron durante este periodo.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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EN EL SIGUIENTE LINK:

https://drive.google.com/drive/u/2/folders/10Dz0SnIFUV76RcUO4BkfOIiNy5kuzqso

MEDIO DE VERIFICACION LAS EVIDENCIAS DE LO RELACIONADO SE ENCUENTRAN

Recibo a Satisfaccién de Servicios: N/A

Constancia de Paz y Salvo: N/A

Observaciones al informe técnico: N/A

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA

No se reporta recomendaciones para el presente periodo.

7. FIRMAS RESPONSABLES

]

| J,v/qﬁ%( \

KRYSTHIAN DAVID RAMIREZ MUNEVAR
Nombre y firma del Supervisor

Nombre y firma del Apoyo a la Supervisién (Incluir cuando aplique)

Fecha de suscripcién del informe de supervision: Santiago De Cali, 24/abr/2026

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por

cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.

Pagina5de 5




